POLITYKA PRYWATNOSCI
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L. 119 z 04.05.2016) informujemy, iZ:
1) Administratorem danych osobowych jest:
FD ZARZADZANIE Sp. z 0.0. Sp.K.
(dawniej FD Consulting NIERUCHOMOSCI S.C.)
NIP 712 321 07 50 REGON 060630823
KRS 0000740159
Siedziba - ul. Wrébla 66/U5, 20 - 719 Lublin
Kontakt
Tel: +48 81 479 89 89
e-mail: biuro@fdzarzadzanie.pl
2) FD ZARZADZANIE Sp. z o.0. Sp.K. (dawniej FD Consulting NIERUCHOMOSCI S.C.) nie wyznaczyta Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.
3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
- realizacji zadan wynikajacych z umowy spétki zgodnie Art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, d, e ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
- dla celéow wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.
4) Pani-/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy. Okres
przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie
danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Spotke. Po tym okresie Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane jedynie w zakresie i
przez okres wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegélnosci przepisé6w o rachunkowosci. Dane przetwarzane w
oparciu o wyrazong zgode bedg przetwarzane do czasu jej wycofania, jednak nie dtuzej niz przez czas niezbedny
do wykonania umowy.
5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (mozliwo$¢ istnieje
jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, a nie na podstawie przepiséw uprawniajacych
administratora do przetwarzania tych danych)
7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Pana/Pani, narusza przepisy ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
8) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
- dostawcy systemdw informatycznych i ustug IT na rzecz administratora
- operatorzy pocztowi i kurierzy,

- banki w zakresie realizacji ptatnosci,



- podmioty $wiadczace na rzecz administratora ustugi niezbedne do wykonania zawieranej z Panig/Panem
umowy,

- organy uprawnione na podstawie przepis6w prawa do otrzymania Pani/Pana danych osobowych.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane w celu zawarcia i wykonania umowy, z
wyjatkiem danych osobowych fakultatywnych, ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja nie podania

przez Panig/Pana danych wymaganych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.



POLITYKA PRYWATNOSCI II
Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wejsSciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) oraz realizujac obowiazki powierzone nam
przez Administratora Panstwa danych osobowych, przedstawiamy  ponizsze informacje
i zachecamy do zapoznania sie z nimi.

Kto jest Administratorem danych osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wspo6lnota Mieszkaniowa, w ktérej posiadacie Panstwo lokal
mieszkalny, niemieszkalny, komorke lokatorska lub miejsce garazowe, albo w ktérej wynajmujecie cze$¢ wspo6lna
nieruchomosci.

Na jakiej podstawie przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Wspoélnota Mieszkaniowa powierzyta nam Panstwa dane osobowe do realizacji obowigzkow Wspolnoty oraz
naszych obowigzkéw jako zarzadcy/administratora nieruchomoscia natozonych ustawg z dnia 24 czerwca 1994r
o wtasnosci lokali oraz innymi bezwzglednie obowigzujacymi przepisami prawa. Podstawg prawna
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ lub f RODO. Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zawartych uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Tam gdzie przetwarzamy dane osobowe na podstawie art. 6 ust.
1 lit. a RODO uzyskali$my Panstwa zindywidualizowang, wyrazna, dobrowolng zgode na przetwarzanie Panstwa
danych osobowych.

Jakie dane przetwarzamy?

Przetwarzamy nastepujace dane osobowe: Imie i nazwisko, adres we Wspoélnocie, nr miejsca postojowego, nr
boksu, nr komorki lokatorskiej, adres e-mail, nr telefonu, adres korespondencyjny.

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Prowadzenie korespondencji wynikajacej z realizacji Ustawy o wtasno$ci lokali (dalej: UWL);

Prowadzenie korespondencji wynikajacej z realizacji obowigzujgcych aktéw prawnych innych niz UWL;
Prowadzenie biezgcej korespondencji administracyjnej majacej na celu aktualizacje informacji oraz tatwiejsza
obstuge i realizacje spraw dotyczacych Wtascicieli;

Przesytanie drukéw i formularzy administracyjnych.

Jakie czynnosci w ramach kazdego z cel6w wykonujemy?

Prowadzenie korespondencji wynikajacej z realizacji Ustawy o wtasno$ci lokali (UWL) m.in.:

a) przekazywanie materiatéw na zebranie w tym zaproszenie/zawiadomienie, projekty uchwat i dokumenty
dodatkowe; udzielanie pelnomocnictw do reprezentacji na zebraniu i we wspdlnocie

b) przekazywanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z gtosowaniem uchwat, tj. dystrybucja kart do gtosowania,
przesytanie materiatow zwigzanych z prowadzonym gltosowaniem i podejmowanie czynno$ci zwigzanych z
glosowaniem, przesytanie zawiadomien o stanie gtosowanych i/lub podjetych uchwat oraz tresci uchwat

c) przekazywanie zawiadomien o terminach spotkan z Zarzagdem/Radg oraz dystrybucja materiatéw zwigzanych
ze spotkaniem oraz dotyczacych ich postanowien i realizacji; protokoty i notatki ze spotkan
Wspolnoty/Rad/Zarzadoéw

d) przekazywanie informacji dotyczacych realizacji dzialan wynikajacych z obowigzujgcych uchwat i decyzji
Zarzadu

e) przekazywanie informacji wynikajacych z dokumentéw ksiegowych jak réwniez samych dokumentéow -
zawiadomienia, kartoteki, rozliczanie mediéw, salda naliczenia

Prowadzenie korespondencji wynikajacej z realizacji obowigzujacych aktéw prawnych innych niz UWL (Ustawa
Prawo budowlane, Rozp. Min. Gospodarki w sprawie prawnej kontroli metrologicznej przyrzadéw pomiarowych
Infrastruktury , Ustawa o rachunkowo$ci, in.) m.in.:

a) przekazywanie informacji dotyczace liczby os6b zamieszkatych w lokalu na potrzeby sktadanych deklaraciji
‘smieciowych” i podatkowych



b) przekazywanie oraz sktadanie informacji wymaganych w umowach zwigzanych z procesem zabezpieczenia
roszczen wynikajacych z praw rekojmi (umowy cesji praw) oraz ewentualnego postepowania sgdowego
wszczetego w przedmiotowej sprawie na podstawie odrebnie podjetych uchwat Wspélnoty

c) prowadzenia dziatan windykacyjnych (upomnienia, wezwania do zaplaty), pozwy sadowe/sprawy sadowe,
wezwanie do zaptaty, potwierdzenie salda; rozliczenia mediéw i inne dokumenty ksiegowe

d) przekazywanie informacji o terminach przegladéw i kontroli, wymianie urzadzen pomiarowych oraz
informacji dotyczacych wnioskéw z ich wykonania lub indywidualnych wezwan do ich realizacji i innych zalecen

Prowadzenie biezacej korespondencji administracyjnej majacej na celu aktualizacje informacji oraz tatwiejsza
obstuge i realizacje spraw dotyczacych Wtascicieli m.in.:

a) przesytanie informacji o naruszeniu zapis6w obowigzujacych uchwat

b) przesytanie informacji o imprezach osiedlowych np. Mikotajki, Dzien Dziecka oraz angazowanie w akcje
charytatywne

c) przesytanie informacji dotyczacych biezgcych spraw osiedlowych (np. dostepnosci kontenera na gruz, choinki,
gabaryty, mozliwos$ci kontaktu z firmami obstugujacymi osiedle, zbieraniu ofert, prowadzeniu przegladéow i
napraw, mozliwosci i trybie zglaszaniu usterek, ogltoszenn o wykonywaniu prac biezacych na terenie osiedla,
awariach, zmianie kodéw, programowania pilotéw, planowanych przerwach i awariach w dostawie mediow,
decyzji administracyjnych, koniecznosci udostepniania cze$ci wspélnych do wylacznego korzystania w tym
komorek, miejsc garazowych na czas prowadzonych prac np. usuwania usterek/wad dystrybucja newsletteréow
zawierajacych informacje dotyczace aktywnos$ci we Wspdlnocie

d) prowadzenie ankiet/sondazy oraz zbieranie opinii w sprawach dotyczacych osiedla
e) przesytanie informacji lokalnych np. z urzedu dzielnicy /miasta

Przesytanie drukéw i formularzy administracyjnych, m.in w celu:

a) aktualizacji danych kontaktowych

b) wyrazenia zgody na obcigzenie konta za zakup pilotéw/kluczy/kart/brelokow;

c) wyrazenia zgody na przesytanie korespondencji droga elektroniczng (mail, sms in.)
d) zgtaszania usterek i nieprawidtowosci

e) udzielenia pelnomocnictwa

Jaki przez ile czasu przetwarzamy dane?

Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane, takze w spos6b zautomatyzowany, wylgcznie w celu okreslonym w
niniejszej informacji. Przetwarzamy dane wytacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora oraz z umowa o zarzgdzanie i obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw prawa.

Upowazniamy naszych pracownikow do przetwarzania danych osobowych na podstawie szczegélnych
upowaznien majgc na wzgledzie zasade minimalizmy oraz proporcjonalno$ci.

0d naszych pracownikéw oraz wspoétpracownikéw, upowaznionych do przetwarzania danych w wykonaniu
Umowy, uzyskujemy udokumentowane zobowigzania do zachowania danych w tajemnicy, ewentualnie
upewniamy sie, zZe te osoby podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Dane beda przetwarzane w terminie maksymalnym do 12 miesiecy od dnia zbycia lokalu mieszkalnego,
niemieszkalnego lub/i miejsca postojowego, ktérego jest Pan/Pani Wiascicielem (Wspotwiascicielem) albo do
czasu zakonczenia umowy o administrowanie/zarzadzanie nieruchomoscig i jej rozliczenia, w tym uregulowania
naleznych zobowigzan. . Po zakoniczeniu $wiadczenia ustug na rzecz Administratora Panstwa danych, dane te
zostang usuniete lub zwrécone Administratorowi w catosci.

W jaki sposéb pozyskaliSmy dane osobowe?

Panistwa dane pozyskaliSmy od Administratora danych osobowych badZz od Panstwa jako nabywcy
nieruchomosci badz od zbywcy nieruchomosci, ktorej sag Patistwo wiascicielem.

Jakie macie Panistwo prawa?

Macie Panstwo prawo Zadania dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania a takze do ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz zadania ich
usuniecia w przypadkach okreslonych Rozporzadzeniem. O ile przepisy prawa wymagaty wyrazenia przez



Panistwa zgody na przetwarzanie danych osobowych a zgode Wyrazili$cie, macie Panstwo prawo do cofniecia
zgody w kazdym czasie w taki sposob w jaki zostata ona udzielona. Macie Panistwo takze prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Gdzie przekazujemy dane osobowe?

Informujemy, Ze Administrator przyznal nam prawo do podpowierzenia danych osobowych naszym
wspoétpracownikom, ktérzy realizujg razem z nami obowigzki administrowania/zarzadzania nieruchomosciom.
W przypadku zmiany podmiotu wspéipracujacego, informujemy Administratora o zmianach a on ma prawo
sprzeciwié sie temu.

Wszyscy nasi wspotpracownicy (podmiotu dziatajagce na podstawie umowy podpowierzenia przetwarzania
danych) majg identyczne obowigzki wdrozenia $rodkéw bezpieczenstwa, Srodkéw organizacyjnych i
technicznych oraz sg odpowiedzialni za stosowania sie do przepiséw RODO.

Oswiadczamy, Ze nie przekazujemy danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej czyli poza
Europejski Obszar Gospodarczy. Nie korzystamy takze z podwykonawcdéw, ktoérzy przekazujg Dane poza EOG.

Jednoczes$nie pragniemy zapewni¢ Panstwa, iz wdrozyliSmy $rodki techniczne i organizacyjne w celu
zagwarantowania bezpieczenstwa powierzonych nam danych osobowych, aby spelni¢ wymagania natozone
przez RODO.



